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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea 9i aprobarea ediliei sau' dupä caz, a revizieiin cadrul
ediliei procedurii documentate

2. Situalia editiilor gi a reviziilorin cadruledi(iilor procedurii

3. Lista cuprinzänd persoanele la care se difuzeazä editia sau, dupä caz, revizia din cadrul editiei
procedurii

09.12.2024Revizia 22.4

Revizia 12.3 o4.o9.2024

Revizia 02.2

Edi!ia l-a2.1 15.03.2024

54321

o"*jo',lŁÍl:iff),sWP'Modalitatea
reviziei

Componenta
revizuitä

Edilia sau' dupä caz, revizia in
cadrul ediliei

Nr. Crt

lŕ.tAprobat1.4 os.l7.!ý
/šíľď

DirectorCiobanu-Olariu lonela-Monica

1.3

#,&
05.12.2024

.1.
Responsabil CEACBälan Läcrämioara-DanaVerificat

Membru CEACBodnea DanielaElaborat1.2 l, /
,t /
,w

03.12.2024

Elaborat1.1 1

'ť
03.12.2024Membru CEACRobu Costel-Dan

1 65432

Elemente privind
responsabilii/
opera!iunea

Nr
Crt semnätura

DataFunctiaNumele gi prenumele

ą'A
09.12.2024Ciobanu-Olariu lonela-

Monica
DirectorDidacticAprobare3.5

ľ/
I09,12.2024Bälan Läcrämioara-DanaResponsabil CEACDidacticVerificare3.4

M09.12.2024Murgu Diana-ElenaSecretar CEACDidacticlnformare / Aplicare3.3

'ł'
09.1Ż.Żo24Bodnea DanielaMembru CEACDidacticlnformare / Aplicare3.2

,łp
09.12.2024Robu Costel-DanMembru CEACDidacticlnformare / Aplicare3.1

I765432

Semnätura
Data

primirii
Nume gi prenumeFunclaaCompartamentEx.

nr.
Scopul difuzäriiNr

Crt
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Exemplar nr. 1Cod: P.O. 169

".rł Revizia 2REPART|ZAREA ELEV|LoR ĺNscnl5l, PRlN DlsTRlBUlREA
ALEAToR|E A AcEsToRA iĺrl poRHłRĺlUNlLE DE sTUDlU

Editia: l-aPRocEDU RÄ oPERAT|oNALA

4. Scopul procedurii

4.ĺ. Stabilegte modulde realizare a activitägii, compartimentele gi persoanele implicate
Prezenta procedurä reglementeazä modalitatea de constituire a forma1ĺunilor de studiu in invätämäntul
preuniversitar, prin distribuirea aleatorie a elevilor, cu respectarea principĺului nediscriminäriĺ, al asigurärii
echitälii 5i egalitätii de ganse, al transparenteĺ, al incluzĺunii, al centrärii educalieĺ pe beneficiarii prĺmari ai
acesteia, al accesibilitätii 5i disponibilĺtätii, al interesului superior al elevului.

4.2. Dá asiguräri cu privire la existenga documentataea adecvate derulärii activitälii

4.3. Asigurä continuitatea activitälii, inclusivin condigiide fluctuatie a persona!ului

4.4. Sprijinä auditul gi/sau alte organisme abilitate Tn actiuni de auditare ;i/sau control, iar pe
director, in tuarea deciziei

4.5. Alte scopuri

4/14



PRoCEDURÄ oPERAT|oNAń
;.ą
..'-. REPARTIZAREA ELEVI LoR iruscnt5l, ľnl N DlsTRl BU l REA

ALEATo Rl E ArĄc ESTo RA iĺl f o Rltłłĺ' l U N lŁŁD E STU 8 l U

Cod: P.O. 169

Editia: l-a

Revĺzia 2

Exemplar nr. 1

5. Domeniul de aplicare

5.ĺ. Precizarea (definirea) activitäli! la care se referä procedura operaĺionatä:
Dispozitiile prezentei proceduri se aplicě in unitatea de invá!ämánt in care se constituie cel pu|ín douä
formatĺuni de studiu la clasele de inceput de nivel: clasa pregětitoare, clasa a V_a, clasa a lX'diń acela5i
domeniu/cu aceea5i specialĺzare.

5.2. Delimitarea explicitä a activitälii procedurateTn cadrul portofotiutui de activitälidesfä9urate
de unitate:
Activitatea este relevantä ca importan!ä, fiĺnd proceduratä cjistinctin cadrul unítä!ĺi. Procedura se aplicä de
comisia de inscriere gi distribuire aleatorie a elevilor, conform Procedurii de distributie aleatorie a
anteprescolarilor/pregcolarilor/elevilorin forma1ĺunile de studiu, aprobatä prin ordinulnr.3945/2024.

5.3. Listarea principalelor activitäli de care depinde gi/sau care depind de activitatea proceduratä:
Đe activitatea proceduratä depind toate celelalte activitágĺ din cadrul unĺtälii, datoritä rolului pe care
aceastä activitate il are ?n cadrul derulärĺi corecte si la timp a tuturor proceselor.

5.4. Listarea comPaftimentelor furnizoare de date gi/sau beneficiare de rezultate ate actavitätii
procedurate:

5.4.ĺ. Compartimente furnizoare de date:
Toate compartimentele.

5.4.2. Compaftimente furnizoare de rezultate:
Toate compartĺmentele.

5.4.3. Compartimente impticate in procesut activitä1ii:
Dĺdactic.
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Revĺzia 2REPARTTZAREA ELEVT LO R iN SCnlSl, PRIN DISTRI BU I REA
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6. Documente de referin;ä

6.í. Reglementäri interna1ionate:
_ Regulämentul (UE) 2o16/679 privind proteclia persoanelor fizicein ceea ce priúegte prelucrarea datelor cu
caracter personal 5i privĺnd lĺbera cĺrculatie a acestor date 9i de abrogare a Directivei 95l46/CE
(Regu la mentul genera l privĺnd proteclia datelor).

6.2. Legislalie primarä:
_ ordinul nr' 3945/2024 privind aprobarea Procedurii de distributĺe aleatorie a
antepre5cola rilor/pregcola ri lor/elevilor in forma1iu nile de studĺu;
_ Legea invätěmántului preunĺversitar nr.198/2023, cu modificärile gi completárile ulterĺoare;
- ordinului ministrului educa1ĺei nr. 6.072/2023 privĺnd aprobarea unor másuri tranzitorii aplicabile la
nivelul sistemului national de invä{ämánt preuniversitar gĺ superior, cu modificěrile ulterioare;
_ ordinul nr.7701/2024 privind aprobarea Metodologiei pentru monitorizarea, evaluarea, identĺficarea,
prevenirea gi combaterea segregärii ;colare in invätämántul preuniversitar;
- ordonanta nr' 137ĺ2000 privind prevenirea 5i sanctionarea tuturor formelor de discrĺminare, cu
modificärile gi completärile ulterioare;
- ordĺnul nr. 5726/2024 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organĺzare 9i functĺonare a unitätilor
de ĺnvä!ämánt preunĺversitar, cu modificärile sĺ completärĺle ulterĺoare'

6.3. Legislalie secundará:
- ordin nr.600/2018 privĺnd aprobarea Codului controlului intern managerĺal al entĺtä1ilor publice Publicat
in Monitorul oficĺal, Partea l nr- 387 diĺ 07'05.2018;
- lnstruc1ĺunea nr. 1/2o18 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitará la nivelul unitälilor de invä!ämänt
preuniversitar a Standardului 9 _ Proceduri preväzut in Codul controlului intern managerial al entitä1ilor
publice, aprobat prin Ordinul secretaruluigeneral al Guvernului nr. 600/2018;
- ordinul nr.6223/2023 pentru aprobarea Metodologiei-cadru de organizare gĺ funcqionare a consiliĺlor de
adm inĺstra1ie d in unĺtä!ĺ le de invátä mänt preun iversitar.

6.4. Alte documente' inclusiv reglementäri interne ale unitätii:
- Regulamentul de organĺzare gi funclionare al unitälii;
- Regulamentul de ordine interĺoarä al unĺtä!ĺĺ;
- Decĺziĺ ale Conducätorului unĺtätii;
- Hotäräri ale Consiiiului de Administra!ĺe;
- Circuĺtul documentelor;
- Alte acte normative.
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7. Definitii 9i abrevieri

7.í. Definitii ale termenilor:

7.2. Abrevieri ale termenilor:

Nr. Crt Termenul Definitia gi / sau, dacä este cazul, actuI care definegte termenul
1 2 3

7.1 .1 Procedurä documentatä Modul specific de realizare a unei activitáti sau a unui proces, editat pe suport
de hártie sau in format electronic; procedurĺle documentate pot fi proceduri de
sistem ti proceduri operalionale;

7.1 .2 Procedui_ä de sistem (procedurá
generalá)

Descrie un proces sau o activitate care 5e desíä9oarä la niveiul entitálĺi publice
aplicabil/aplicabilä majoritátii sau tuturor compartimentelor dintr-o entitate
pu blicá;

7.1 .3 Procedurě operaiionalě (procedurä de
lucru)

Procedurě care descrie un proces sau o activitate care se desfá'oarě la nivelul
unuia sau mai multor compartimente dintr-o entitate, fárá aplicabilitate la
nĺvelul intregii entitäti publice;

7.1.4 Document Act prin care se adevereste, se constatä sau se preconizeazá un fapt, se conferä
un drept, se recunoaste o obli8atie respectĺV text scris sau tipärit inscriptie sau
altä mánurie servind la cunoasterea unui fapt real actual sau din trecut;

7.1.5 Aprobare Confirmarea scrisě, semnátura 9i datarea acesteia, a autoritálii desemnate de a
fi de acord cu aplicarea respectivului document in organizalie;

7.1 .6 Verificare Confirmare prin examinare 9r furnizare de dovezi obiectĺve de cátre autoritatea
desemnatä (Verificator), a faptului cá sunt satĺsfácute cerin|ele specĺficate,
inclusiv cerinlele Comisiei de Monitorizare;

7.1 .7 Formatiuni de studiu clase constĺtuite in conformitate cu prevederile art. 23 din Legea ĺnvä1ämántului
preun iversita r nr. 1 98/2023, cu modificärile si com pletárile ulterioare.

Nr. Crt Abrevierea Termenul abrevaat
1 2 3

7.2.1 P.S. Procedurä de sistem
7.2.2 P.O Procedurä operationalä
7.2.3 E Elaborare

7.2.4 Verifica re

7.2.5 Ap. Aplicare
7.2.6 Ah Arh ĺva re

7.2.7 siltR Sistemul lnformatic lntegrat al ĺnvätámántuluĺ din Románia
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Exemplar nr. 1Cod: P.O. 169

Revizia 2RE PARTTZAREA ELEV| LOR iruSCnl5l, PRt N DtSTRI BU I REA
ALEAToR|E A ACESToRA iru roRHĺRrlUNlLE DE STUDlU

Editia: l-aPRocEDU RÄ oPERAT|oNALA

8. Descrierere procedurii

8.1. Generalitäti:
Prezenta procedurä reglementeazä modalĺtatea de constituire a forma1ĺunilor de studiU in invä!ämäntul
preunĺversitar, prin distribuirea aleatorie a elevilor in clasele de nceput de nivel (clasa pregätitoare, clasa a
V-a, a lX-a din acelasi domeniu/cu aceea5i specĺalizare), cu respectarea principĺuluĺ nediscriminärii, al
asigurärii echĺtälii gi egalitätii de ganse, al transparenleĺ, al incluziunii, al centräriĺ educa{ĺei pe beneficiarii
primari ai acesteia, al accesibilitě1iĺ 9i disponibilitá1ĺi' al ĺnteresului superior al copilului/elevului, in
conformitate cu prevederile Procedurii de distributie aleatorie a antepre$colarilor/pregcolarilor/elevĺlor in
forma1iunile de studiu, aprobatä prin ordinul nr.3945/2024.

Pentru respectarea obliga{iei preväzute de legislafie, unitatea de Tnvätámänt preuniversitar
distrabuie ?n mod echitabil' Tn forma(iuni de studiu, 9i urmätoarele categorii de elevi:
- eleviĺ cu cerin1e educa1ĺonale speciale;
- cei care repetä anul gcolar;
_ cei a cäror lĺmbě maternä diferä de |imba de predare;
- cei transferali dintr-o altä 1arä/unĺtate de invätämänt/clasä;
- cei admigi pe locurĺĺe dĺstinct alocate candĺda1ilor cu cerinle educalionale speciale sau pe locurile speciale
pentru romi.

Criteriile pe baza cärora se constituie formatiunile de studiu sunt:
1. Transparen!ä;
2. Echitate;
3. Nondiscriminare;
4. lncluziune.

La constituirea forma;iunilor de studiu Vor respecta prevederile procedurii privind Segregarea 5colarä

8.2. Documente uti!azate:

8.2.ĺ. Lista gi provenienta documente!or:
1 . Decizia de numire pentru Comisĺa de inscriere ;i distribuire aleatorie a elevilor din unitatea de
inVätämänt;
2. Listele finale privĺnd elevii inscrigi in clasele de inceput de nivel (clasa pregätitoare, clasa a V-a, clasa a
lX-a), generate din Sistemul informatic integrat alinvätämántului din Románia (SlllR);
3. Listele privind formaliunile de studiu rezultate;
4. Listele cuprinzánd cadrele didactice repartizate, care preiau eleviĺdĺn eleviidin clasele deinceput;
5. Docu mente pentru asigurarea corectĺtud i n ii activitäti i:
a. Proces-verbal aĺ Consiliului de administratie privind constituirea formatiunilor de studiu;
b. Hotäräri CA;
c. Decizii director.

8.2.2. Conginutul gi rolul documentelor:
- Documentele utilizate in elaborarea prezenteĺ proceduri au rolul de a reglementa modalitatea de
implementare a activitälii procedurate;
- Accesul, pentru fiecare Compartiment, la legisla1ia aplicabilĄ se fate prin programul:informatic la care
au acces salaria1ii unitätii.

8.2.3. Circuitul documentelor:
- Pentru asigurarea condĺtiilor necesare cunoagterii si aplicärii de cátre salaria1ii unitä!ĺi a prevederilor
legale care reglementeazä activitatea proceduratä, elaboratorulva difuza procedura conform pct.3.
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8.3. Resurse necesare:

8.3.1. Resurse materiale:
- Computer;
- lmprimantä;
- Copiator;
- Consumabile (cernea lältoner);
_ Härtie Xerox;
- Dosare.

8.3.2. Resurse umane:
- Conducätorul unitätĺĺ;
- Comisiiĺe implicate.

8.3.3. Resurse financiare:
- Conform Bugetului aprobat al unitátii.

8.4. Modul de lucru:

8.4.ĺ. Planificarea operaliuni!or si ac1iuni lor activitälii:
operatiunile si actiunile privind actĺVitatea proceduratä se vor derula de cätre toate compartimentele
im plĺcate, conform instrucliu nilor d i n prezenta proced u rä.

8.4.2. Derularea operaliunilor 9i acliunilor activitälai:

Forma1iunile de studĺu se constĺtuie prin hotärere a Consiliului de Administratĺe, conform prevederilor
legale, pe baza criteriilor de transparentä, echitate, nondiscrĺminare si de incluziune.

Activitatea de constituire a formatiunllor de studiu se reatizeazä cu respectarea prevederitor
leg-ale ín vigoare. Tn acest sens, Tn unitatęá de Tnvätärnänt' se vor tua ćet pu1!n ürmätoarele

ilnäJ':?ľ:i:ilľ;"r.n|ei procesului de repartizare . 
","u,,o,. 

in clase;
2) Evĺtarea segregärii de orice tip;
3) lnstruĺrea corespunzätoare a membrĺlor Consiliului de administratie al unitätii, a membri|or comisiei
de inscriere sĺ distribuire aleatorie a elevilor dĺn unitatea de invä!ämánt.

Pentru repartizarea elevilor inscrigi Tn clasele de Tnceput de nlvel de studiu, respectiv clasa
pregätitoare, clasa a V-a si clasele a lX_a, la nivelu! unitätai de ínvä!ämänt se constituie comisia
de inscriere gi distribuire aleatorie a elevilor, a cärei componentä este urmätoarea:
a) pre'edĺnte - directorul/directorul adjunct al unitäliĺ de invä!ämánt;
b) secretar - secretarul-9ef/secretarul unitä!ii de invě!ěmánt sau un cadru didactic/informatician, in
situa1ia in care unitatea de invá!ämänt nu are un secretar;
c) membri - cadrele didactice care preiau clasele de inceput de ciclu de invě!ämánt, informaticieni,
secreta ri.

Dupä finalĺzarea procesului de inscriere, Comĺsia de inscriere gi distribuire aleatorie a elevĺlor propune
componenta formagiunilor de studiu gi Consiliul de administratie aprobä forma1iunile de studiu, cu cel
pu{in 5 zile lucrätoare Tnainte de inceperea cursurilor noului an ;colar.
Data la care are loc aedinla de disti'ibuire aleatorie a elevilor ín forma1iunile de studiu se afigeazä la
avizierul/pe site-ul unitälii de invä[ämánt, astfel incát pärin1ii sau reprezentan1ii legali aĺ elevilor sá fie
informa1i gi sä poatä particĺpa, in calitate de observatori, la repartizarea pe clase a acestora.
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5e va adopta un algoritm obiectiv de repartizare a elevilor, bazat pe transparentä si cu respectarea
prevederĺ|or ordonan1ei nr. 137/2a0a, republicatä, cu modificärile 5! completárile ultericare, care sě
previnä toate formele de discriminare. Astfel, repartizarea copiilor/elevilor se face in baza prezentei
procedurĺ, respectänd criteriile de transparentä, echĺtate, nondiscriminare 5i incluziune'

Unitatea de in'",ä;ämánt, prin Consiliul de-Administra|ie, hotěrä;te modalitatea cea mai potrivĺtä de
repartizare a elevilor' lndiferent de varianta/modalĺtatea adoptatá pentru constituirea forma1iunilor de
studiu, se Va respecta echilibrarea numärului de elevi pe clasä/formaliune gĺ se se Va asigura mĺxarea
acestora astfel incát dĺversitatea socialě, etnicě, culturalě etc. sá fie reflectatä in fiecare
clasä/clädĺre/ultimele douä bänci/altele etc.

DESCRTEREA PROCEDURtt DE D|STRIBUTIE ALEATORTE A ELEVTLOR TN FORMATTUNTLE DE STUDTU LA
CLASA A lX-A (nive! liceal)
Constituirea formatiunilor de elevi Tn clasa a lX_a se realĺzeazä dupä finalizarea procesului de inscriere,
inaintea inceperii cursurilor noului an gcolar.

Pe baza listelor finale ale elevilor inscrigi in clasa a lX_a, comisia de ĺnscriere gi distribuire
aleatorie a elevilor din unitatea de Tnvä1ämänt grupeazä elevii de la fiecare filierä, profil gi
specializare/calificare profesionalä in ordinea descrescätoare a mediilor de admitere gi Ti

distrabuie in clase astfel:
a) elevĺĺ inscri5i la fiecare specializare/calificare profesionalä sunt ordona1i in ordinea descrescätoare a
mediilor de admĺtere gi se realizeazá cäte 2 liste pe criteriul de gen fete-bäĺeti;
b) distribuirea acestora pe clase se face in ordinea descrescätoare a mediilor de admitere, cäte un elev
la fĺecare clasä: prĺmul elev va fi distrĺbuit in clasa a lX-a A, al doilea elev in clasa a lX-a B, páná la ultima
clasá de la specialĺzarea/califĺcarea profesionalä respectivä, dupä care se reia distrĺbutia, urmätorul elev
va fi repartizat ĺn clasa a lX-a A 5i aga mai departe;
c) algoritmul de mai Sus se aplicä atät elevilor din listele organizate pe crĺterĺul de gen fete-bäĺegi, cát gi

elevilor care au fost admigi pe locurile distinct alocate candidalilor cu cerinle educalionale speciale,
elevilor admigi pe locurile speciale pentru romi, elevilor care repetá anul 5colar, precum 9i elevilor
tra nsferali d i ntr_o a ltě gará/u n itate de invä!ä mänt/clasä;
d) elevĺĺ cu cerin1e educa1ĺonale speciale sunt repartiza1i echĺtabil, la nivelul tuturor claselor, in functie de
tipu l de tu l bu rarelafec1iu ne/diza bĺlitate/d ificu ltate d e invä!a re;
e) in cazul gemenilor/tripletilor, pärintele sau reprezentantul legal depune/transmite o declaratie la
unitatea de invätěmánt prin care precizeazä dacä doregte repartizarea fratilor in aceeagi clasě sau in
ciase diferite. in situalia Ín care párintele sau reprezentantui legal doregte inscrierea fra1ilorin aceeagi
clasä, ace5tia vor fi repartizati in clasa in care a fost distrĺbuit primul dintre frali.

in procesul de constituire a forma!ĺunilor de studiu se Va respecta gĺ principĺul continuitätii studiului
limbĺlor moderne L1 9i L2 din ciclulgimnazial.

Comisia de inscrĺere 5i distribuire aleatorĺe a elevilor din unitatea de invä1ämänt ĺnainteazä Consiliului
de administratie, spre aprobare, componenla fiecärei forma1iuni de studiu rezultate.

Dispozitii finale
Consilĺul de administratĺe aprobä componenta formatiunilor de studiu. in urma aprobärii, comisia de
inscriere gi distribuire aleatorie a elevilor din unitatea de invä1ämänt, intocmeste listele finale cu
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componenta forma1iunilor de studiu 5i le inainteazä directorului pentru Semnare.
Datele personale sunt pästrate ĺntr-o formä care permite identifĺcarea persoanelor Vizate pentru o
perioadä care nu depägegte perioada necesará indeplinirii scopului in care sunt prelucrate acestea, in
conformitate cu prevederile art. 5 alĺn. (1) lit. e) din Regulamentul (UE) 2o16/679 al Parlamentului
European gi al Consĺliului din 27 aprilie 2016 privind protecgia persoanelor fizice in ceea ce privegte
prelucrarea datelor cu caracter personal gi privĺnd lĺbera circula1ĺe a acestor date gĺ de abrogare a
Dĺrectivei 95/ 46/ CE (Regu la mentul genera l privind protectia datelor;.

Listele finale cu componenla forma(iunilor de studiu la clasa a lX-a - nivel liceal, semnate de directorul
unitätii de invätämänt, sunt publice 5i se afigeazä la avizierul unĺtělii de invá!ämánt 5i/sau se posteazä pe
pagina de ĺnternet a unĺtätĺi de invä!ämánt cu cel pugin 3 zile lucrätoare inainte de inceperea cursurilor
nouluĺ an 5colar.
Listele, in format letric, rámán afi$ate la avizierul unĺtä!iĺ de invá!ämänt pánä cel tárzĺu la data inceperiĺ
cursurilor noului an gcolar pentru care se organizeazá procesul de inscriere. Listele sunt postate pe
pagina de internet a unitálii de invä!ämänt pentru un termen de cel mult 30 de zile de la finalizarea
constituĺrĺi formaqĺunilor de studiu, urmänd ca apoĺ sä fie ?ndepärtate.
lnspectoratul $colar va lua toate mäSurile necesare pentru indepärtarea acestora de pe site-ul unĺtälii de
invätämánt in termen de cel mult 30 de zile de la fĺnalĺzarea constituirii forma1iunilor de studiu.

Prezenta procedurě privind repartizarea elevilor inscrĺ9i in clasa a lX-a se afiseazä de cätre comĺsia de
inscriere 5i distribuire aleatorie a elevĺlor, pe pagina de ĺnternet proprie sau la avizierul unitälii de
invätämánt.

8.4.3. Va!orificarea rezultatelor activitä!ii:
Toate documentele sĺ dovezile pe baza cärora se realizeazä actĺVitatea proceduratä se aflä in dosarele de
Secretarĺat si in dosarul Comisiei desemnate. Analĺza sĺ revizuirea proceduriĺ se face anual sau ori de
cäte ori apar modĺficäri ale reglementärĺlor legale cu caracter general si intern pe baza cärora se
desfäsoarä activitatea/actĺvitětiIe care face/fac obiectul acestei proceduri.
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9. Responsabilitä!i

9.1. Conducätorul unitälii:
-Aprobä procedura;
- Asigurä implementarea gi menlinerea procedurii;
- Emite decizia privind stabilirea componenlei nominale a forma1iunilor de studiu, in baza hotärärĺi
Consiliu lui de Administratie;
_ Semneazä lĺstele finale cu componenla formaliunilor de studiu 5i se asigurä de afi5area acestora pe site 9i
la avizier, conform prevederilor prezentei proceduri;
_ Verificä modul de respectare a prevederilor prezentei proceduri gi i;i asumä räspunderea pentru
aplicarea corectä.

9.2. Cómisia de Tnscriere 9i distribuire aleatorie a e[evilor din unltatea de Tnvägämänt:
- Aplicä 9i men1ine procedura;
_ Realizeazä activitäfile descrise la termenele stabilite Tn prezenta procedurä;
- 9rupeazä/repatĺzeazä elevii, conform prevederĺlor prezentei proceduri;
_ lnaĺnteazä Consĺliului de administralie spre aprobare, componenta fiecärei forma1ĺunĺ de studiu rezultate;
- Asĺgurä publicarea proceduriĺ pe pagina de internet proprie sau la avizierul unĺtätii de invětämänt;
- Publicä listele finale cu componenta forma1iunilor de studiu, conform prevederilor prezentei proceduri.

9.3. Consiliul de Administragie:
- Constituie formatiunile de studiu, conform prezentei proceduri;
- Emite hotárärea privind componenfa fĺecärei forma1iuni de studĺu rezultate in urma repartizärĺi.
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ĺ0. Formular de evidentä a modificärilor

1'l. Formular de analizä a procedurii

í2. Lista de difuzare a procedurii

ĺ3. Anexe

Nr. Crt Editia Data
editiei

Revizia Data
reviziei

Nr
pag.

Descrierea
modificärii

Semnätura conducätorului
departamentului

1 2 3 4 5 6 7 8
1 0.1 15.03.2024

10.2 l-a 1 04.09.2024
10.3 l-a 2 09.12.2024

Nr
crt.

Compartiment Conducätor
compartiment

Nume 9i
prenume

Tnlocuitor de
drept sau
delegat

Aviz favorabit Aviz
nefavorabil

Semnätura Data

Semnätura Data Observatia

Didactic Bälan Lácrámioa
ra-Da na

09.12.2024 ?4
2. Didactĺc Ciobanu-Olariu

lonela-Monica
09.12.2024 --r--ž

-?
Nr. ex, Compartiment Nume gi

prenume
Data

primirii
Semnätura Data

retragerii
Daf'a inträria ĺn vigoare

a procedurii
Semnätura

'I Conform Procesuluĺ Verbal de predare_prĺmire

Nr. Crt Denumirea anexei Elaborator
Aproba

Numar de
exemplare

Arhivare

2 3 4 5 6
13.1 Anexa 1 - Hotarare CA constituire comisie inscriere si

distribuire elevi la formatiun
13.2 Anexa 2 _ Decizie numĺre comisie inscriere si distribuire elevi

la formatiunile de st

13.3 Anexa 3
studiu

Hotarare CA aprobare componenta formatiuni de

13.4 Anexa 4
studiu

Decizie aprobare eompon€nta formatiuni de

13.5 Anexa 5 _ Declaratĺe privind repanizarea fratilor in aceeasi
clasa sau in clase dife
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Cuprins

ĺ. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea gi aprobarea editiei sau, dupä caz, a reviziei Tn

cadrul editiei procedurii documentate

2. Situa1ia edltiilor 9i a reviziilor ĺn cadrul edi1iilor procedurii

3. Lista cuprinzänd persoanele la care se difuzeazä editia sau, dupä caz, revizia din cadrul editiei

procedurii

4. Scopul procedurii

5. Domeniulde aplicare

6. Documente de referingä

7. Definitii gi abrevieri . .

8. Descrierere procedurli

2

/

2

4

5

6

T

8

L2

13

13

13

13

9. Responsabilitägi

10. Formu!ar de eviden{ä a modificäri!or

1Í. Formular de analizä a procedurii

ĺ2. Lista de difuzare a procedurii

13. Anexe
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